
（一式两份）

              项目
招标采购申报审批书
申报部门：                 （盖章）

  申报日期：      年     月     日

	项目名称
	

	申报部门
	
	项目负责人
	

	经费来源
	
	预算申报额度
	

	项目联系人及联系方式
	         

	项目具体内容
	

	采购需求
	技术需求

一、采购标的需实现的目标

二、采购标的需执行的标准
三、采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求（本项包含但不限于详细技术指标和功能要求，可单独另附页）


	采购需求
	商务需求：

一、采购标的需满足的服务标准、期限效率等要求：

（例）在合同签订后的60个日历日内将所投产品运抵交货地点并安装调试完毕。所有设备安装调试完毕，并且满足招标参数要求，试运行15个日历日，由中标单位提供现场技术支持保障服务。
二、验收标准

（例）学校按照采购合同规定的技术、服务等要求组织对供应商履约的验收，并出具验收文档。
三、售后服务要求：
（例）保修期3年。软件产品提供原厂质保服务、软件免费提供版本升级；提供优质、及时的本地化上门技术服务和免费现场专业培训。硬件产品提供原厂质保（以验收合格签字之日起计算），提供完整技术资料及零备件，如文档、光盘等。



	审 批
	项目申报部门
负责人
	
	经费归口部门
负责人
	

	
	计划财务处

负责人
	
	审计处负责人
	

	
	资产与实验室管理处负责人
	
	招标采购工作

办公室负责人
	

	
	项目申报部门
分管校领导
	
	招标采购工作分管校领导
	

	
	校长
	


附件1：项目支出预算明细表

附件2：采购需求调研情况统计表

	序号
	仪器设备名称
	技术参数
(可以附件)
	数量
单位：项
	金额
（元）
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	合计
	
	
	
	


附件1：            项目支出预算明细表

	项目名称
	

	预算金额
	

	调研时间
	年    月 ——        年    月

	调研地点
	

	调研方式
	(现场询价 (电话询价 (网上咨询 (其他方式

	市场调研的供应商信息（不少于三家）

	供应商单位名称
	联系人
	联系电话
	项目报价

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	参数来源情况：

	调研组成员（不少于三人）

	负责人（签字）
	
	联系电话
	

	调研组其他成员（签字）
	

	需求部门（盖章）
	

	填报日期
	


附件2：             采购需求调研情况统计表

备注：项目预算超过30万需填写此表。
1

